
■■
■■ 一括注文システム

■■
■■ パターン設定

1 マイページのボタンをクリックします。

クリック



2 注文パターン設定をクリックします。

3 そうすると注文パターン設定の画面になります。
「新しいパターンを追加」をクリックします

クリック

クリック



4 注文パターン追加の画面が立ち上がります。
順番とパターン名を入力し「登録する」をクリックします。
ここでは、順番に「1」、パターン名：「登録テスト用」とし登録します。

5 そうすると下記画面のように登録パターン選択してください。の中に「登録テスト用」が
登録されて登録されています

6 「登録テスト用」を選ぶと、登録テスト用というパターン名で登録時に必要な21項目がでてきます。
※各項目の仕様に関しては下記表を参照してください。
その項目に該当するものを、UPするCSVデータの何列目に該当するかを設定していきます。

クリック



必須
1 ○
2 ○
3 ○
4 ○
5
6

配送の指定時間。下記番号のみ入力。
1:指定なし、2:午前中、3:12時～14時、
4:14時～16時、5:16時～18時、
6:18時～20時、7:20時～21時

8
9
10 ○

①郵便番号はハイフンの入った形式
か、②郵便番号の場合、上３桁と下４桁
を別項目（フィールド）に分けての登録

都道府県名と住所を別項目（フィールド）
に分けて入力

①電話番号はハイフンの入った形式か、
②郵便番号と同様に、３列の別項目
（フィールド）に分けての登録

14
15 ※1
16
17 05
18 ○
19
20 ○

A&Bでの御社決済方法　
2:代金引換、4:掛売 お客様が
ご登録されている支払方法を指定

※「必須」項目の○が入っているものは必須になりますので、CSV作成時に必ず入れてください。

※1　に関しては、「代引指定」が「1：代引指定あり」の場合のみ必須になります

※2　郵便番号に関しては、例）○○○-■■■■の1項目（フィールド）か下記CSVサンプルデータのK列・L列

　　　のように郵便番号をわけたものにしてCSVデータを作成してください。

※3　電話番号に関しては、例）××-○○○○-■■■■の1項目（フィールド）か下記CSVサンプルデータの

　　　P列・Q列・R列のように電話番号をわけたものにしてCSVデータを作成してください。

■　CSVのサンプルデータ　■

5011

電話番号※313 ○ 文字

項目 形式 桁数 備考
商品名 文字 40 A&Bの商品名
ユーザーID 文字 5 A&Bログイン時のユーザーID
御社名 文字 42 御社名
数量 数字 9 発注個数
枝番 枝番 3 配送センターであれば：A　空欄：なし

yyyｙ/mm/dd、空欄：指定なし

品番 文字 20 御社の商品番号

着日指定 日付 10

備考 文字 100

時間指定 数字 1

全角50文字、半角100文字

氏名 文字 50 送付先の氏名

送付先の住所
送り先住所 ○

送付先の郵便番号

郵便番号※2 ○ 文字

送付先の電話番号

50

代引指定 数字 1 1：代引指定あり　空欄：指定なし

指定納品書同梱
税込代引総額 数字 9 代引指定ありの場合のみ必須

1：個人送り　空欄：会社送り

展開区分 文字 2 A&Bプラザ：10　それ以外：05
商品コード 文字 20 A&Bの商品コード

支払方法 ○

販売ルート 文字 50 御社の販売先入力可能
配送先 文字 1

21 数字 1

7

12 文字 50

指定納品書同梱 文字 50



7 順番に「1」、項目が「商品名」をクリックします。
そうすると下記画面が立ち上がります。
下記サンプルデータでは、「商品名」の列番号はA列なります。左から1列目になりますので、「1」を入力します。
同様に作業をすすめ、21番目の支払方法まで登録します。

■　CSVのサンプルデータ　■



8 郵便番号など列が2つ以上ある場合は列番号を複数登録することにより列番号の
値が結合され、1つの項目としてインポートされます。
※上記であれば　「530」と「8411」が結合され「5308441」になります。



■■
■■ 注文一括登録

1 「注文一括登録」をクリックします。

2 パターン名：作成した「登録テスト用」を選択
CSVファイルの「参照」ボタンをクリックして保存している注文データを選択し「インポート」の
ボタンをクリックします。

クリック

クリック

クリック

クリック



3 下記のような画面になり、登録されたデータが表示されます。
添付ファイルがある場合は、添付ファイルの「参照」のボタンから添付するファイルを選択し
「アップロードボタン」をクリックします。

 ※ 添付ファイルで許可されている形式は、pdf、xls（xlsx）、doc（docx）、htmｌです。

4 添付ファイルをアップロードすると下記画面のように
アップロードフィル ：　クリックするとアップロードしたデータが確認できます
ファイル取り消し ：　アップロードしたデータが取り消されます。
が表示されます。
添付ファイル及びご注文情報に変更や修正がなければ「登録」のボタンをクリックします。

クリック

クリック


